


湖北工程学院新技术学院教职工请假审批表

	姓    名
	
	联系电话
	

	所在单位
	

	1、请假理由：


请假时间：
从       年     月    日至     年    月      日结束。
                                      本人签字：
                                          年   月   日

	2、相关证明材料粘贴处（或附后）：

	3、所在单位意见：






负责人签字：
           （公章）
       年   月   日
	4、教务处审批意见：
（有教学任务的需教务处审批同意）




负责人签字：
           （公章）
       年   月   日
	5、组织人事处审批意见：



负责人签字：
           （公章）
       年   月   日

	6、分管（联系）院领导审批意见：



签字：
       年   月   日
	7、院领导审批意见：
（中层正职请假2天及以上需院领导审批同意）


签字：
       年   月   日
	8、办理销假手续：



所在单位负责人
签字：     
       年   月   日


注：本表一式贰份，所在单位和组织人事处各一份。
